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Kaufmannische
Grund-

Zugangsvoraussetzungen:
keine Wir sind zugelassen und zertifiziert nach:

qgualifizierung
im BQZ

(BerufsQualifizierungsZentrum)

Kosten/Férderunag:

Sofern die entsprechenden Voraus-
setzungen  vorliegen, bestent  die
Maoglichkeit einer Foérderung durch die
Jobcenter bzw. Agentur fur Arbeit, durch

Vorbereitung auf die

die Deutsche RentenverSiCherung’ die Zertifikat Registrier- Zertifikat Register- UmSChUIUngen Im
Berufsgenossenschaften oder nach dem Nr.: Q5950911 Nr.:A2090911 kaufm. Bereich
Soldatenversorgungsgesetz.
sowie:
Wir wirden uns freuen, Sie DATEV Start:
personlich beraten zu durfen. Bildungs- art. N
Rufen Sie uns an oder schreiben Partner 12. Marz 2012
Sie uns eine E-Mail. in
Saarbrticken

Rufen Sie einfach an oder kommen Sie
vorbei. Wir beraten Sie gerne!
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Im  Wirtschaftsaufschwung, wenn der
Arbeitsmarkt vermehrt nach qualifizierten
Arbeitskraften verlangt, ist eine ent-
sprechende Qualifizierung gefragt. Pass-
genaue Bildung, orientiert am Vergleich
zwischen bereits vorhandenen Qualifika-
tionen und den Bedarfen der Arbeits-
angebote, verlangt schndrkelloses
Erlangen der notwendigen Kompetenzen
in zeitnaher Form.

In unserem BerufsQualifizierungs-
Zentrum (BQZ) tragen wir dieser

Entwicklung Rechnung und
gualifizieren Sie in Hinblick auf eine
Umschulung im kaufmannischen

Bereich.

Hier ein Uberblick der einzelnen
Qualifizierungsbausteine:

Bewerbungsmanagement
(obligatorisch) BQKO05 16 UE
Inhalte:

Hier werden Ihnen die grundlegenden Kenntnisse
der effektiven Stellensuche und den
Bewerbungsmoglichkeiten vermittelt.

Kaufméannische Grundkenntnisse

BQK97 80 UE
Inhalte:

e Berichtswesen

e Informationsverarbeitung

e Abrechnung

e Kalkulation

e Zahlungsverkehr
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Grundlagen des Wirtschaftens
BQK98 40 UE
Inhalte:

e Der Betrieb

e Giter

e Produktionsfaktoren

e Preisbildung

e Rationalisierung

Rechnungswesen

BQK106 40 UE
Inhalte:
e Externes Rechnungswesen
¢ Internes Rechnungswesen
e Betriebswirtschaftliche Statistik und
Vergleichsrechnung

® Planungsrechnung

Kaufmannisch Kompakt

BQK96 56 UE
Inhalte:

e Einkauf und Lager

e Umsatz und Rechnung

e Uberschussrechnung

e Personalverwaltung

e Finanzamt

Buchflihrung und Rechnungs-

bearbeitung BQK18 160 UE
Inhalte:

e Inventur / Inventar

e Bilanz

e Konten

¢ Kontenrahmen / Kontenplan

e Buchungssatze

e Regeln der Buchfiihrung

e Konten abschlieRen
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Kostenrechnung — Teil 1
BQK16 40 UE
Inhalte:

e Vollkostenrechnung

e Plankostenrechnung

¢ Normalkostenrechnung

e |st-Kostenrechnung

e Teilkostenrechnung

¢ Direct Costing

e Fixkostendeckungsrechnung

e Profit-Center-Rechnung

Kostenrechnung — Teil 2

BQK17 40 UE
Inhalte:

e Grenzplankostenrechnung

e Zielkostenrechnung

e Prozesskostenrechnung

e Projektkostenrechnung

e Vor- und Nachkalkulation

e Periodenrechnung

Dies ist nur eine kleine Auswahl unserer
Qualifizierungsbausteine. Informieren Sie
sich Uber weitere Mdglichkeiten im
Internet unter www.eabd.de oder rufen
Sie uns an!

Wir beraten Sie gerne!
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