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Qualitat: E A B D - Europaische Akademie flr Bildung % EABD *
o und Dienstleistungen > G *
Im Saarland ist die EABD — Europaische Hansjérg Schorr & Helmut Seegmiiller GbR e Bidung und
Akademie fur Bildung und Dienstleistun- K vinsteistingen
gen nicht nur ein nach AZWV anerkann- FutterstraBBe 3, 66111 Saarbriicken * * *
tes Weiterbildungsunternehmen sondern Zertifiziert nach
auch autorisiertes Prifungszentrum fir Tel.: 0681 98820-0 PN Az

den ECDL und damit berechtigt, Semi-
nare fir den Europadischen Computer-
flhrerschein anzubieten und Prifungen
abzunehmen. AuBerdem besteht eine
Bildungspartnerschaft mit DATEV.

AusgerUstet mit modernster Technologie
und qualifizierten Dozentinnen/Dozenten
arbeitet die EABD mit hochwertigen
Lehrmaterialien, welche in den Besitz
der Teilnehmerlnnen {bergehen und
somit am spateren Arbeitsplatz immer
wieder als Nachschlagewerke gute
Dienste tun kénnen.

Um eine intensive Qualifizierung
sicherzustellen, ist die Gruppe auf
maximal 16 Teilnehmerlnnen be-
grenzt!

Lassen Sie sich vormerken!

Kosten/Férderung:

Sofern die entsprechenden Voraussetzungen vorlie-
gen, besteht die Méglichkeit einer Férderung durch die
Jobcenter bzw. Agentur flir Arbeit, durch die Deut-
sche Rentenversicherung, die Berufsgenossenschaf-
ten oder nach dem Soldatenversorgungsgesetz.

Wir wlirden uns freuen, Sie persénlich bera-
ten zu dirfen. Rufen Sie uns an oder
schreiben Sie uns eine E-Mail

EABD...der qualifizierte Weg

Fax: 0681 98820-13
E-mail: info@eabd.de

Internet: www.eabd.de

Zertifiziert nach DIN EN ISO 9001: 2008

sowie:
Autorisiertes und:
Prifungscenter:
DATEV
@ ECDL Bildungs-
Partner
Europaischer

Computerfihrerschein

selbstverstandlich auch:

CERTQuA

Durch CERTQUA
zugelassener Bildungstréiger
nach AZWV

fir die Férderung der beruflichen
Weiterbildung nach dem Recht der
Arbeitsférderung
(AZWV),
zertifiziert unter
CERTQUA 08-15371-T(1)
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EDV

Kenntnisvermittlung
EDV

Teilzeit

Wir wollen’s wissen!

Lernen in angenehmer Umgebung,
mitten in der Innenstadt.

Beginn: 14.02.2011
Ende: 03.06.2011

Wir begleiten Sie!

EABD...der qualifizierte Weg



Lerninhalte:
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Grundkenntnisse PC,
Internet und Outlook

Hardware, Software, Netzwerke
Grundlagen Betriebssysteme
Internet-Browser

MS-Outlook

Gefahren und Schutzmdéglichkeiten bei der
Nutzung von Internet und E-Mail

MS-Word

EinfGhrung in MS-Word

Erstellen von bzw. Arbeiten mit Dokumenten
Dokumentenvorlage, Formatvorlage,
Autotexte

Einflgen und Bearbeiten von Grafiken

und Tabellen

Layout

Seitenansicht, Drucken, Seriendruck

MS-Excel

Einfihrung in MS-Excel

Erstellen von bzw. Arbeiten mit Tabellen
Formeln und Funktionen

Einflgen und Bearbeiten von Grafiken und
Diagrammen

Zahlenformate und Mustervorlagen
Seitenansicht, Drucken
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MS-Power Point

Einflhrung in MS-Powerpoint

tionen, Formatierung
Zeichnungsobjekte

Entwurfsvorlage und Folienmaster
Diagramme und Tabellen, Grafik und
Animation
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2usétzlich zu allen Themenblocken:

v" Aktive Stellensuche der Teilnehmer
v Ergonomie am Arbeitsplatz
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Erstellen von bzw. Arbeiten mit Prasen

Was Sie noch von uns erwarten
konnen — mit uns in ARBEIT!

» Scanning von Jobs am offenen und
verdeckten Arbeitsmarkt

> Neue Wege der Jobsuche

> Nutzen Sie unsere PC-Arbeits-
platze zur Stellensuche

MaBnahmedaten:
Zertifizierte MaBnahme nach AZWV:
Zertifikatsnummer:

Tragernummer: 555 /5388

MaBnahmenr.: 555/ /2011

Vorges. Beginn: 14.02.2011

Dauer: 14 Wochen/
288UE

Zugangsvoraussetzung: keine

Wir haben Schulungsstétten in:
66538 Neunkirchen
66953 Pirmasens

66111 Saarbriicken
66482 Zweibriicken

Wir freuen uns Sie kennen zu lernen!
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