Wichtig:

Die Zusammenstellung lhrer Qualifizierungsbausteine darf nur innerhalb eines BQZ erfolgen: also entweder im
BQZ-IT, BQZ-Datenverarbeitung oder im BQZ-kaufmannisch. Eine Vermischung der Bausteine der
verschiedenen BQZ ist nicht mdglich! Der Qualifizierungsbaustein “Bewerbungsmanagement® (16UE) ist
obligatorisch und muss in jeder Zusammenstellung belegt werden.

Beispiel:

lhnen schwebt eine Stelle als kaufmannische Assistenz in einem mittelstdndigen Unternehmen vor. Der
Arbeitsmarkt fordert fir eine solche Stelle mdglichst eine Kammerzertifizierung und natirlich EDV-Kenntnisse
in Word, Excel und PowerPoint, auBerdem kaufm. Software wie z. B. Lexware. Um die Anforderungen erflllen
zu kénnen, treffen Sie folgende, passgenaue Auswahil:

X | BQ21 Bewerbungsmanagement (obligatorisch) 16 UE
X BT e ey | 160U
X | BQK79 Grundlagen Textverarbeitung 40 UE
X | BQK80 Grundlagen Tabellenkalkulation 40 UE
X | BQK81 Grundlagen Présentationen 40 UE
X | BQK09 Personalabrechnung mit Lexware 40 UE
X | BQK10 | Buchfihrung mit Lexware 40 UE
Gesamt 376 UE

Wenn Sie nun 8 UE am Tag belegen, dauert lhre Qualifizierung 47 Arbeitstage (ca. 9,4 Wochen). Belegen Sie
z.B. 9 UE am Tag, dauert die Qualifizierung nur noch knapp 42 Arbeitstage (ca. 8 Wochen). Wenn Sie sich
lieber in Teilzeit fortbilden wollen, waren es bei z. B. 5 UE am Tag insgesamt gut 75 Arbeitstage (ca. 15
Wochen). Bestimmen Sie selbst!

Hier kdnnen Sie sich informieren und anmelden:

EABD - Europaische Akademie fur Bildung und Dienstleistungen
Hansjorg Schorr & Helmut Seegmdller GbR
FutterstraBe 3, 66111 Saarbricken

Telefon: 0681 98820 - 0
Fax: 0681 98820 - 13

E-Mail: info@eabd.de
Internet: www.eabd.de
Zertifiziert nach DIN EN ISO 9001:2008
Wir sind:
Autorisiertes
Prifungscenter:
a 22 .
@ ecoL
G Bildungs-
Europaischer augolassener Bidngstsgor Partner

nach AZWV

Computerfiihrerschein

far die Férderung der beruflichen Weiterbildung
nach dem Recht der Arbeitsférderung
(AZWV),
zertifiziert unter
CERTQUA 08-15371-T(1)

EABD... der qualifizierte Weg

BerufsQuaIifizieru ngsZentrum

Bildung pur

hohe Effizienz

* X %
% EABD %
*E”"f’.-?ff;f?:nﬁ"iﬁﬁ'"“*
* Dienstleistungen *

arbeitsnah

* 4 X

Zertifiziert nach
DIN EN ISO 9001

und AZWV

Im Wirtschaftsaufschwung, wenn der Arbeitsmarkt vermehrt nach qualifizierten Arbeitskraften
verlangt, ist kurze, pragnante Qualifizierung gefragt. Passgenaue Bildung, orientiert am Vergleich
zwischen bereits vorhandenen Qualifikationen und den Bedarfen der Arbeitsangebote verlangt
schnérkelloses Erlangen der notwendigen Kompetenzen in zeitnaher Form.

In unserem ’BerufsQualifizierungsZentrum‘ (BQZ) tragen wir dieser
Entwicklung Rechnung.

Durch die Organisation unseres BQZ ist lhnen die Mdglichkeit gegeben, |hre fiir sich passende
Qualifizierung zusammenzustellen und mit geringstmdglichem Zeitumfang zu absolvieren. Die so
zusammengestellten Bildungsinhalte sind férderfahig nach AZWV und kénnen Uber einen
Bildungsgutschein der Arbeitsagenturen oder Jobcenter finanziert werden.

Hier im Uberblick unsere Angebote:
Allgemeine Inhalte (Schllusselqualifikationen...)

Bewerbungsmanagement -

BQ21 (obligatorisch) 16 UE BQ22 Bewerbungstraining 40 UE

. Gesprachsfihrung/

BQ23 Rhetorik 24 UE BQ24 Verhandlungsfihrung 16 UE

BQ25 Business-Knigge 16 UE BQ26 Ausgeglichen zum Erfolg 16 UE

By | Konflikie und Stress 16 UE BQ28 | Reden in Bildern 16 UE
vermeiden

BQ29 Souverane Ausstrahlung 24 UE BQ30 Kreativ zum Ziel 24 UE

. : . Bewerbungs- und
BQ31 Prasentieren und Moderieren 16 UE BQ32 Referenzmanagement 80 UE
BerufsQualifizierungsZentrum — kaufmannisch
Buchhaltung/Finanzen
BQKO05 Lohn- u. Gehaltsabrechnung | 160 UE BQKO06 DATEV Finanzbuchhaltung 80 UE
Auftragsbearbeitung mit

BQKO7 DATEV Lohn u. Gehalt 80 UE BQKO08 Lexware 40 UE
Personalabrechnung mit .

BQKO09 Lexware 40 UE BQK10 Buchfihrung Lexware 40 UE
EinfUhrung in die Finanz- EinfUhrung in die Finanz-

BQKTT | i ichhaltung — Teil 1 40 UE BQKI2 | | \chhaltung — Teil 2 40 UE
Buchungen im Finanz-,

BQK13 Steuer- u. Sachanlagen- 40 UE BQK14 Jahresabschluss — Teil 1 40 UE
bereich
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lichen Kundenbetreuung

Einzelhandel
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BQK15 Jahresabschluss — Teil 2 40 UE BQK16 Kostenrechnung — Teil 1 40 UE BQK110 | Marketing Grundlagen 80 UE BQK111 | Marketing Aufbaukurs 80 UE
_ Tei Buchfihrung und BQK112 | Neukundengewinnun 20 UE BQK113 | Anfrage und Angebot 20 UE
BQK17 Kostenrechnung — Teil 2 40 UE BQK18 Rechnungsbearbeitung 160 UE g g g g
BQK19 gfjggliggiwesen 80 UE BQK20 Kaufmannisches Rechnen o5 UE BQK114 | Angebotsverfolgung 16 UE BQK115 | Die Preisverhandlung 16 UE
Wirtschaftsrechnen und Betriebliche BQK116 | Key Account Management 40 UE BQK117 | Vertrieb und Verkauf 80 UE
BQK21 o 40 UE BQK22 : 40 UE — — —
Statistik Leistungserstellung Kundenorientieruna und Kommunikationstraining fr
Auftragsbearbeituna mit Unternehmensziele & BQK118 Kundenbindun 9 24 UE BQK119 | den Verkauf mit Englisch und | 100 UE
BOK8Y | |0 o g 40 UE BQK90 | Kennzahlen — Vorbereitung | 80 UE g Franzésisch
Bilanzierung — Vorbereitung E(?gelarechnung BQKT20 | Vertriebssysteme 40 UE
BAK9T | escL 80 UE BAK92 | Vorbereitung EBC'L ®YF | Biiroarbeit/Sekretariat
Wirtschaftsflhrerschein — Abschlussvorbereitun
BQKI3 | /orbereitung EBC*L 80 UE BQK94 | egcsL o 80 UE BQK50 | Biiroorganisation 80 UE BQK51 | Schreibtraining 40 UE
BQKos | Betriebswirtschaitliche 40 UE BQK96 | Kaufmannisch Kompakt 56 UE BQK52 | Biirowirtschat 40 UE BQK53 | Biirokommunikation 160 UE
Grundlagen Kompakt D e———
Kaufmannische Grundlagen des BQK87 | Moderne Korrespondenz 80 UE BQK8g | qaunanmiseher 80 UE
BQK97 | Grundkenntnisse 80 UE BQK98 | wirtschaftens 40 UE . . P _ Schriftverkehr
BQK99 | Beschaffung 40 UE BQK100 | Absatzwirtschaft 40 UE BQK 88 Sr%h;eébma“h'”e”SChre'be” 80 UE
BQK101 | AuBenwirtschaft 40 UE BQK102 | Investition und Finanzierung 40 UE Bilroanwendungen
BQK103 | Controlling 40 UE BQK104 | Wirtschaftsrecht kfm. 40 UE BQK77 | PC Grundlagen 40 UE BQK78 Internetanwendungen 40 UE
BQK105 | Grundlagen des Steuerrechts | 40 UE BQK106 | Rechnungswesen 40 UE i Grundlagen
g 9 BQK79 | Grundlagen Textverarbeitung | 40 UE BQK8O | 1. ellenkalkulation 40 UE
BQK107 | WISO 40 UE BQK108 | Betriebslehre 40 UE BQK81 | Grundlagen Prasentationen | 40 UE BQK82 | Grundlagen E-Mail 40 UE
Unsere Sprachtrainings BQK83 | Microsoft Office Einfihrung | 40 UE BQK84 E\"r']‘\’,;gigzr?rg;ﬁ?ng 40 UE
BQK23 | Wirtschaftsenglisch A1 160 UE BQK24 | Wirtschaftsenglisch A2 160 UE ) )
BQK85 Medistar 40 UE BQK86 RA Micro 160 UE
BQK25 Wirtschaftsfranzdsisch A1 160 UE BQK26 Wirtschaftsfranzésisch A2 160 UE
Luxemburgisch fr die Call Center
BQK27 Wirtschaft 160 UE BQK28 Berufsbezogenes Englisch 160 UE BQK54 Call-Center-Agent 150 UE BQK55 Grundlagen Call-Center 75 UE
Berufsbezogenes Berufsbezogenes 3
BAK29 | Franzssisch 160 UE BAK30 | | uxemburgisch 160 UE BQKS56 ?rzci’rﬁ‘iﬂg u. Outbound 25 UE BQK87 | Interviewtraining 40 UE
Verkauf / Einzelhandel / Vertrieb Kommunikation
Kassentraining fir den . . — —
BAK3T | Einzelhandel 40 UE BQK32 | Verkautsgespréche fiihren 24 UE BQK57 | Kommunikationsmittel 16 UE BQKsg | porvice" u. kundenorientierte | g
Rechtliche Grundlagen im = - T —
BQK33 80 UE BQK34 Beschwerdemanagement 16 UE Gesprachsfihrung und Kommunikationstraining fr
Verkauf BQK59 | yorhios 24 UE BQKBO | k50h- und Fiihrungskrafte 24 UE
BQK35 Verkaufstechniken 50 UE BQK36 Allgemeine Warenkunde 25 UE Lager / Logistik
BQK37 Sortiment des Einzelhandels 25 UE BQK38 Warenverkaufskunde - Teil 1 40 UE BQK61 Logistik Grundkurs 160 UE BQK62 Logistik Aufbaukurs 160 UE
BQK39 Warenverkaufskunde - Teil 2 40 UE BQK40 Materialwirtschaft 40 UE Speditionswesen
BQK41 Warenkunde - Textil 40 UE BQK42 | Warenkunde - Lebensmittel 40 UE BQKE3 Leistungserstellung in 40 UE BQK64 Schriftliche Kommunikation 40 UE
Warenkunde - . Spedition u. Logistik im Lager
Optimale Preisgestaltung fur _ _ Logistik Speditionsbetrieb — Teil 1
Sa Jel u. If[l“t 'WeF t Sorv AT Back BQK67 Speditionsbetrieb — Teil 2 40 UE BQK68 | Steuerung und Kontrolle 40 UE
BQK47 ervicequalitat im Front- 20 UE BQK48 ervicequalitat im Back- 20 UE
Office Office
BQK49 Servicequalitat i. d. persdn- 20 UE BQK 109 Warenwirtschaftssysteme im 80 UE




Personalwesen/Personaldisposition MS PowerPoint Préasentation mit PowerPoint
P Grund Jor P | BQIT09 Fortgeschrittene 40 UE BQIT19 Grundlagen 40 UE
. rundlagen der Personal-
BQKE9 | Personalwirtschaft 40 UE BQK70 buchunggen 40 UE BQIT10 | MS Outlook Crashkurs 16 UE BQIT20 | E-Mail und Internet 40 UE
BQK71 Persor_waldisposition - 40 UE BQK72 Personalauswahlgesprache 40 UE BQIT21 Englisch fir EDV-Berufe 160 UE BQIT22 | ECDL — Modul 1 80 UE
Rechtliche Grundlagen
BQK73 grrzil(’[jﬁ]aeggeruberlassung 40 UE BQK76 Personalwesen Grundlagen 160 UE BQIT23 | ECDL — Modul 2 80 UE BQIT24 | ECDL — Modul 3 80 UE
BQK121 | Arbeits- und Sozialrecht 40 UE BQIT25 | ECDL — Modul 4 80 UE BQIT26 | ECDL — Modul 5 80 UE
o . BQIT27 | ECDL =Modul 6 80 UE BQIT28 | ECDL — Modul 7 80 UE
Qualitatsmanagement / Projektimanagement
icafi BQIT29 | ECDL — ECDL — Start Crash | 224 UE
BQK122 Orga_n_l_satlon und 40 UE BQK123 | Geschaftsprozesse 40 UE
Qualitdtsmanagement
Beschwerdemanagement, .
BQK124 Konfliktmanagement 16 UE BQK125 | Zeitmanagement 16 UE
BQK12e | Coaching als 24 UE QK127 | Strategische 16 UE | BerufsQualifizierungsZentrum — Datenverarbeitung
FOhrungsinstrument Unternehmensanalyse
BQK128 | Projektmanagement 160 UE BQK129 | Projektmanagement kompakt | 40 UE BQDVO01 | Netzwerktechnologie 160 UE BQDV02 | Netzwerkbetriebssysteme 160 UE
BQK130 | Projektkoordination 80 UE BQK131 | Projektorganisation 40 UE BQDVO3 | Linux Grundkurs 80 UE BQDV04 | Linux Aufbaukurs 80 UE
BQK132 | Veranstaltungsmanagement 40 UE BQK133 | Informationsverarbeitung 40 UE BQDVOS | Betriebssysteme 40 UE BQDVO06 | Adobe Photoshop 80 UE
Unsere IHK-zertifizierten Lehrgénge BQDVO07 | HTML-Grundkurs 80 UE BQDVO08 | HTML-Aufbaukurs 80 UE
Kaufméannische Assistentin/ BQDVO09 | Programmierung Grundkurs 80 UE BQDV10 | Java Grundkurs 80 UE
BQK75 kaufméannischer Assistent - 160 UE
Industriesachbearbeitung BQDV11 | Java Aufbaukurs 80 UE BQDV12 | C# Grundlagen 40 UE
(IHK) BQDVA3 | G#-Autbaukurs 40 UE BQDV14 | PHP-Grundlagen 40 UE
Individuelle Module
Barufiche BQDV15 | PHP-Aufbaukurs 40 UE BWDV16 | MySQL-Grundlagen 40 UE
BQK134 | Fit fir den Wiedereinstieg 150 UE BQK135 | Grundqualifizierung mit 80 UE BQDV17 | Joomla 40 UE BQDV1g | Proiekimanagement mit 160 UE
fachlicher Ausrichtung MS-Project
BQK136 ,Il}\]rrk])aelltt;marktspezmsche 160 UE BQDV19 | CAD Grundlagen 80 UE BQDV20 | CAD Grundlagen 2D 80 UE
BQDV21 | CAD Grundlagen 3D 80 UE
BerufsQualifizierungsZentrum —IT Weitere Qualifizierungsbausteine finden Sie auch auf unserer Internetseite
] . www.eabd.de
Microsoft Office (version 2003, 2007 und 2010 zur Auswahl)
BQITO1 | PC-Grundlagen 40 UE BQIT11 | MS Outlook Fortgeschrittene 40 UE KURZ — PRAGNANT — PASSGENAU
BQITO2 | MS Word Crashkurs 16 UE BQIT12 Sgﬁaﬁ{:}‘ﬁéung u. Datel- 40 UE | Forderung:
_ Textverarbeitung mit Word- e Agentur fur Arbeit (SGBIII) bzw. Jobcenter oder Optionskommunen (SGBII)
BQITO3 | MS Word Fort hritt 40 UE BQIT13 . 40 UE . ..
@ ord Forigesehnttene @ Grundlagen Teil 1 ¢ Rentenversicherungstrager (z.B. DRV, Berufsgenossenschaften)
BQIT04 | MS Excel Crashkurs 16 UE BQIT14 gerfj;nggﬁ'%“er;ﬁzm't Word- 40 UE e Berufsférderungsdienst der Bundeswehr
. Tabellenkalkulation mit ¢ Selbstzahler mit individuellen Zahlungsbedingungen
BQITOS | MS Excel Fortgeschrittene 40 UE BQITIS | g, cel-Grundlagen Teil 1 40 UE e Hinweis auf AZWV-Zertifizierung: fir Bildungsgutschein zugelassen
BQITO6 | MS Access Crashkurs 16 UE BQIT16 | ooe aanuiation Mt 40 UE | | | | o
Dxct:e - r“; ag?t”A el Dauer: Eine UE sind 45 Minuten / Vollzeit oder Teilzeit méglich.
BQITO7 | MS Access Fortgeschrittene 40 UE BQIT17 atenbanxen mit ACcess- 40 UE
Detorbaian i Wir wilrd f Sie persdnlich beraten zu diirfen. Rufen Si hreib
' - nz ren. n ol n n reioen
BQITO8 | MS PowerPoint Crashkurs 16 UE BQIT18 gateg?a”keqml'tz’*ccess 40 UE rwurden uns freuen, sie personiich beraten zu durien. Ruten sie uns an, schreibe
rundiagen fei Sie uns eine E-Mail oder kommen Sie einfach vorbei!

EABD... der qualifizierte Weg

Stand: 02.03.2011

EABD... der qualifizierte Weg

Anderungen vorbehalten




